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Porsche Leasing doo Podgorica, kao lider na trziStu Crne Gore za finansiranje, odrzavanje i
osiguranije vozila raspisuje konkurs za radno mjesto:

REFERENT U ADMINISTRACIJI

Lokacija radnog mjesta: Podgorica, Svetlane Kane Radevi¢ br.3
- 1izvrsilac

Poslodavac: Porsche Leasing doo Podgorica, Svetlane Kane Radevi¢ br.3, Podgorica

Opis posla:

Organizacija, koordinacija i upravljanje administrativnim poslovima
Vodenje evidencije i izvjeStavanje

Priprema i obrada dokumentacije za razli¢ite poslovne svrhe
Komunikacija sa administrativnim tijelima i institucijama

Profil kandidata:

VSS (pozeljna)

Obavezno znanje engleskog jezika

Napredno znanje Microsoft Office paketa

Izrazene komunikacione vjestine

Spremnost za rad u timu

Vozacka dozvola B kategorije (pozeljna)

Prednost imaju kandidati sa radnim iskustvom na sli¢nim ili istim poslovima



Ukoliko smatrate da ste ba$ Vi odgovaraju¢a osoba za ovu poziciju, pozivamo Vas da poSaljete
slede¢u dokumentaciju:

e radnu biografiju sa fotografijom
e motivaciono pismo

Adresa za slanje:
humanresources@porscheleasing.me
(naznaditi ,za konkurs- Administrativni referent”)
Samo kandidati koji udu u uzi krug selekcije Ce biti kontaktirani.
Sve prijave ¢e biti tretirane krajnje povjerljivo.
U procesu selekcije kandidati nece biti neposredno niti posredno diskriminisani u odnosu na
zdravstveno stanje, odnosno invalidnost, pol, boju koze, starost, nacionalnu pripadnost,

vjeroispovest, bracni status, seksualno ili politicko opredjeljenje i sl.

Napomena: Slanjem prijave, kandidat daje pristanak da kompanija njegove li€ne podatke
obraduje u postupku selekcije u skladu sa Zakonom o zaéstiti podataka o li¢nosti.



